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I. PENJABARAN BAHAN KAJIAN 

1. Fakultas (Faculty) :  

2. Program Studi (Study Program) : Pendidikan Bahasa Indonesia Jenjang (Grade): Sarjana (S-1) 

3. Mata Kuliah (Course) : Manajemen dan Praktik Kehumasan SKS (Credit) : 2 sks Semester (Semester) : 1 

4. Kode Mata Kuliah (Code) : 132322119 Sertifikasi (Certification)  Ya (Yes)  Tidak (No) 

5. Mata Kuliah Prasyarat (Prerequisite) : - .............................................. 

6. Dosen Koordinator (Coordinator) : Muhammad Azhari, M.Pd. 

7. Dosen Pengampuh (Lecturer) : Muhammad Azhari, M.Pd. Tim (Team) 

8. Capaian Pembelajaran (Learning Outcomes) : 

Mandiri (Personal) 

 

Capaian Pembelajaran Lulusan 

(CPL) 
(Programme Learning Outcomes) 

CP7 Mampu mempraktikkan keterampilan berbahasa dalam bidang kebahasaan, 

kesastraan, kejurnalistikan, ke-bipa-an, penulisan buku fiksi/nonfiksi, 
penerjemahan, Kehumasan, dan/atau bidang lainnya; 

Capaian Pembelajaran Mata Kuliah 

(CPMK) 
(Course Learning Outcomes) 

BK11 Mengkaji ilmu, konsep dan prosedur pengembangan karir dalam bidang jurnalistik, humas, 

peneliti dan penerjemah 

v 



Dalam perkuliahan ini dibahas pengertian, fungsi, tujuan, dan kegiatan humas. Di samping memberikan bekal pengetahuan, wawasan, dan 

pemahaman, mata kuliah ini juga membekali mahasiswa untuk mengenal humas. 

memahami pengertian humas, sejarah humas, tugas humas, manajemen humas, komunikasi humas, publikasi humas, media humas, keterbukaan 

informasi publik, perencanaan citra sasaran, etika protokol 

9. Deskripsi Mata Kuliah (Course Description) 
 

10. Bahan Kajian (Main Study Material) 
 

 

 

11. Implementasi Pembelajaran Mingguan (Implementation Process of weekly learning time) 

 
  

 

Bahan Kajian/Materi 

Pembelajaran 

(Study Material) 

 
 

Sumber Belajar/ 

Referensi 

(Learning Resource) 

Penilaian 

Minggu Sub CPMK Bentuk dan Metode (Evaluation) 

(Week) (Kemampuan akhir yang Pembelajaran Indikator   

 direncanakan) [Estimasi Waktu] (Indicator) Kriteria & Bobot nilai 
 (Lesson Learning Outcomes) (Learning Method) ( Hard Skill dan Soft bentuk (%) 
   skill) (Criteria)  

1 Mampu memahami dan 

membedakan 

Pengertian humas Apersepsi, 

ceramah, tanya 

jawab 

Buku, Jurnal, 

Internet 

Kemampuan 

memahami 

pengertian humas 

memahami dan 

membedakan 

10% 

2 Mampu memahami dan 

membedakan 

Sejarah Humas Apersepsi, 

ceramah, tanya 

jawab 

Buku, Jurnal, 

Internet 

Kemampuan 

memahami sejarah 

humas di dunia 

memahami dan 

membedakan 

 

3 Mampu menjelaskan Sejarah Humas Apersepsi, 

ceramah, tanya 
jawab 

Buku, Jurnal, 

Internet 

Kemampuan 

memahami sejarah 
humas di Indonesia 

Mampu 

menjelaskan 

 

4 Mampu memahami 

dan membedakan 

Tujuan dan Fungsi 

Humas 

Apersepsi, 

ceramah, tanya 

jawab 

Buku, Jurnal, 

Internet 

Kemampuan 

membedakan 

tujuan dan fungsi 
humas 

Kemampuan 

memahami 

dan 
membedakan 

 

5 Mampu menjelaskan Tugas Humas Apersepsi, 
ceramah, tanya 

Buku, Jurnal, 
Internet 

- Membentuk Kemampuan 
Menjelaskan 

 



 

   jawab  Opini 

Publik 

- Mengelola 

Sikap 

Eksternal 

dan Internal 

tugas humas  

6 Mampu memahami Manajemen Humas Pengamatan, 

Pemodelan, 

Penilaian 

Autentik, 

Masyarakat 

Belajar, 

Buku, Jurnal, 

Internet, media 

- Organisasi 

dan 

Manajemen 

- Sasaran 

Humas 

Kemampuan 

memahami dan 

melaksanakan 

Manajemen 

Humas 

 

7 Mampu menyusun dan 

menghasilkan 

Publikasi Humas Apersepsi, 

diskusi, tanya 

jawab 

Buku, Jurnal, 

Internet 

- Pemilihan 

Media 

Publikasi 

- Jenis 

Publisitas 

- Membangu 

n Hubungan 

dengan Pers 

Kemampuan 

memahami dan 

menghasilkan 

publikasi 

humas 

 

8  Ujian Tengah 
Semester 

     

9 Mampu menyusun dan 

menghasilkan 

Media Humas Pengamatan, 

Pemodelan, 

Penilaian 

Autentik, 

Masyarakat 

Belajar 

Buku,jurnal, 

internet 

- Media 

Internal 

- Media 

Eksternal 

Kemampuan 

menyusun dan 

Menghasilkan 

media humas 

 

10 Mampu membedakan Keterbukaan 

Informasi Publik 

Pengamatan, 

Pemodelan, 

Penilaian 

Autentik, 

Buku,jurnal, 

internet 

-  Hak dan 

Kewajiban 

Masyarakat 

Kemampuan 

membedakan 

 



 

   Masyarakat 

Belajar 

 - Lembaga 

Publik 

  

11 Mampu menyusun 

dan menghasilkan 

Perencanaan Citra 

Sasaran 

Pengamatan, 

Pemodelan, 

Penilaian 

Autentik, 

Masyarakat 

Belajar, 

Buku,jurnal, 

internet 

Mirror Image Kemampuan 

menyusun 

dan 

menghasilkan 

 

12 Mampu menyusun 

dan menghasilkan 

Perencanaan Citra 

Sasaran 

Pengamatan, 

Pemodelan, 

Penilaian 

Autentik, 

Masyarakat 

Belajar, 

Buku,jurnal, 

internet 

Current Image Kemampuan 

menyusun 

dan 

menghasilkan 

 

13 Mampu menyusun 

dan mengombinasikan 

Perencanaan Citra 

Sasaran 

Pengamatan, 

Pemodelan, 

Penilaian 

Autentik, 

Masyarakat 
Belajar, 

Buku, jurnal, 

internet 

Eish Image Mampu 

menghasilkan 

dan 

mengombinasi 

kan 

 

14 Mampu menyusun 

dan menghasilkan 

Perencanaan Citra 

Sasaran 

Pengamatan, 

Pemodelan, 

Penilaian 

Autentik, 

Masyarakat 
Belajar, Simulasi 

Buku, jurnal, 

internet 

Coporate Image Mampu 

menyusun 

dan 

menghasilkan 

 

15 Mampu menyusun 

dan menghasilkan 

Etika Protokol Pengamatan, 

Pemodelan, 

Penilaian 

Autentik, 

Masyarakat 

Belajar 

Buku, jurnal, 

internet 

- Pengertian 

Etika dan 

Citra 

- Humas 

Pemerintah 

an 

Mampu 

menyusun 

dan 

menghasilkan 

 

16  Ujian Akhir 
Semester 

    10% 



Tugas dan Latihan : - Mahasiswa menyelesaikan tugas, baik individu maupun kelompok secara tertulis dan diskusi. 

 

Teknik Evaluasi : Penilaian dilakukan minimal 80% jumlah pertemuan, ditambah nilai tugas, observasi perilaku dalam belajar, 

nilai ujian tengah, dan akhir semester. 

 

Format Penilaian 

 

 

 

 

 

 

 

Kognitif dan Psikomotorik Afektif 

0 — 4,49 Angka 0 Nilai E (sangat kurang) 

4,50 — 5,49 Angka 1 Nilai D (kurang) 

5,50 — 6,99 Angka 2 Nilai C (cukup) 

7,0  — 8,49 Angka 3 Nilai B (baik) 

8,5  — 10 Angka 4 Nilai A (sangat baik) 

 
Rumus Penilaian 

NA= 1A + 2T + 3M + 4SM 
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NA = nilai akhir 

A = Absensi (kehadiran) 

RT = nilai rata-rata (tugas, kuis, diskusi) 

M = nilai mid (ujian tengah semester) 

SM = nilai semesteran 

Konfigurasi Penilaian Kisaran Nilai Bobot Nilai (%) Keterangan 

Tugas/Partisipatif 0—100 20% Individu/Kelompok 

Kuis 0—100 10% Individu 

UTS 0—100 10% Individu 

UAS 0—100 10% Individu 

Hasil Proyek 0—100 50% Individu/Kelompok 



Dosen Pengampu, 

Muhammad Azhari, M.Pd. 

Buku Sumber : 

 

Arief, Nurlaela. 2019. Public Relations In The Era of Artificial Intelligence. Bandung: Simbiosa Rekatama Media. 

Gassing, Syarifuddin S dan Suryanto. 2016. Public Relations. Yogyakarta: Penerbit Andi. 

Kriyantono, Rachmat. 2015. Public Relations, Issue & Crisis Management: Pendekatan Critical Public Relations, Etnografi Kritis & Kualitatif. 

Jakarta: Prenadamedia Group. 

Ruslan, Rosady. 2007. Manajemen Public Relations dan Media Komunikasi: Konsepsi dan Aplikasi. Jakarta: PT Rajagrafindo Persada. 

Sopian. 2016. Public Relations Writing: Konsep, Teori, Praktik. Editor Trian Lesmana. Jakarta: Grasindo. 

Suwatno. 2018. Pengantar Public Relations Kontemporer. Bandung: PT Remaja Rosdakarya. 

Wasesa, Silih Agung dan Jim Macnamara. 2010. Strategi Public Relations: Membangun Pencitraan Berbiaya Minimal dengan Hasil Maksimal. 

Jakarta: PT Gramedia Pustaka Utama. 
 

 

 

 


